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1. Zac¢indme

ény v aplikaci

Nové mUlzete stdhnout vSechna data organizace (vysledky, protokoly a
otazky) nebo Udaje jedné osoby: Vysledky — Export dat organizace a
osob.

Nové mUlzete Gredni zdznam ochréanit pred anonymizaci (ochrana
zdznamu s uvedenim dlvodu). Anonymizace nyni odstrani i e-mail
kédu, vazbu na uclet a IP adresy.

Statistika testu nové rozliSuje pocet osob a pocet pokusd. Srovnani
pobocek a srovnani odkazt si mizete stdhnout do XLSX.

Historie otdzky nové ukazuje plvodni i novy text pozndmky a nazvy
Stitk& v okamziku zmény. Uvodni text testu se zobrazuje s
formatovanim.

Nové najdete v aplikaci ndpovédu s vyhledavanim, priru¢ku pro svou
roli v PDF a jednostrankové Pokyny pro zkouSené k tisku.

Prvni verze: banka otazek s verzemi a schvalovanim a sestaveni test(
ze soubor{ otézek.

Zadani testu kédem, odkazem, pridélenim studujicim, prezenénf
zkouskou i tiskem papirovych variaci.

Vysledky s protokolem PDF, ktery mlze kdokoli ovérit podle
ovérovaciho kodu, a statistiky testl a otazek.
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1. Zaciname

1.1 Prihlaseni, heslo a odhlaseni

Jak se poprvé prihlasite, co délat se zapomenutym heslem a jak se odhlasit na vsech
zarizenich.

Prihlaseni

1. Otevrete adresu aplikace vasi organizace. Sdéli vam ji administrator.
2. Zadejte E-mail a Heslo.

3. Kliknéte na Prihlasit se.

4. Pokud mate zapnuté ovéreni ve dvou krocich, zadejte jesté kéd z telefonu. Postup je v
kapitole Ovéreni ve dvou krocich (kap. 1.2).

ZkousSeni bez Uctu se neprihlasuji. Test oteviou kddem, odkazem nebo na prezencni
zkousSce. Postup je v kapitole Jak se dostanete k testu (kap. 2.1).

Prihlaseni odkazem z e-mailu

Pokud to vasSe organizace povolila, je pod prihlasovacim formuldfem volba Poslat
prihlasovaci odkaz e-mailem. Heslo pak nepotrebujete.

=

. Kliknéte na Poslat prihlasovaci odkaz e-mailem.

. Zadejte sv{j e-mail a kliknéte na Poslat pfihlasovaci odkaz.

.V e-mailu otevrete odkaz a kliknéte na Prihlasit se.

. Pokud mate zapnuté ovéreni ve dvou krocich, zadejte jesté kéd z telefonu. Odkaz
nahrazuje heslo, ne ovéreni ve dvou krocich.

A W N

« Odkaz plati 15 minut a Ize ho pouzit jen jednou. KdyZ vyprsi, pozadejte o novy.

» Aplikace odpovi vzdy stejné, i kdyz ucet s timto e-mailem neexistuje. Pokud e-mail
neprisel, zkontrolujte nevyzaddanou posStu a spravnost adresy.

« Odkaz zneplatni zména hesla, odhldseni ze vSech zarizeni i kazdé dalsi prihlaseni.

« Odkaz, o ktery jste nezadali, ignorujte. Bez néj se do vaseho Uctu nikdo nepfihlasi.

Jak funkci zapnout pro organizaci, popisuje kapitola Prihlaseni odkazem z e-mailu.

Prvni prihlaseni z pozvanky

Ucet védm zalozi administrator. Pfijde vdam e-mail s pozvénkou a odkazem, kde si heslo
nastavite sami.

» Odkaz plati 7 dni. Kdyz vyprsi, pozadejte administratora o novou pozvanku.
« Heslo musi mit alesponi 12 znakd. Prilis béZzna hesla aplikace neprijme.
« Doporucujeme vétu nebo nékolik nesouvisejicich slov.

Vase heslo nikdo jiny nezna, ani administrator.

Zapomenuté heslo

1. Na prihlasovaci strance kliknéte na Zapomenuté heslo.
2. Zadejte svUj e-mail a kliknéte na Odeslat odkaz.
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3. V e-mailu otevrete odkaz a nastavte nové heslo.

Pokud odkaz vyprsel, zobrazi se stranka Odkaz uz neplati. Kliknéte na Pozadat o novy
odkaz.

E-mail neprisel? Podivejte se do slozky nevyzadané posty.

Zmeéna hesla

1. Otevrete Muj uéet.
2. Kliknéte na Zmeénit heslo.

Na tomto zarizeni zlstanete prihladSeni, na ostatnich vas aplikace odhlasi.

Odhlaseni

Tlacitko Odhlasit je vpravo nahore.

Zapomnéli jste se odhlasit na cizim pocitaci? V ¢asti Maj aéet kliknéte na Odhlasit na
vSech zarizenich.

Proc¢ mé aplikace odhlasila

Aplikace vas odhlasi, kdyz:

« jste delsi dobu nic nedélali: administratory, autory a lektory po 30 minutach necinnosti,
studujici po 60 minutach; po 12 hodinach se musi prihlasit kazdy znovu,

 jste zménili heslo nebo vdm administrator zménil e-mail,

« administrator vas ucet deaktivoval nebo zrusil ovéreni ve dvou krocich,

 jste pouzili Odhlasit na vSech zarizenich.

Po odhlaseni tlacitkem Odhlasit uvidite na prihlasovaci strance ,Byli jste odhlaseni.” Na
sdileném pocitaci (u¢ebna) se tak ujistite, Zze se odhlaseni povedlo.

1.2 Oveéreni ve dvou krocich (2FA)

Proc¢ musite nastavit ovéreni ve dvou krocich, jak ho zapnout a co délat pri ztraté telefonu.

Proc¢ to musim nastavit

Ovéreni ve dvou krocich chrani vas ucet, kdyby nékdo ziskal vase heslo. Kromé hesla
zadavate Sestimistny kéd z aplikace v telefonu. Kéd se kazdych 30 sekund méni.

V aplikaci jsou Uredni zaznamy a osobni Udaje zkouSenych. Proto je ovéreni povinné pro:

« administratora organizace, administratora pobocky a autora otazek, vzdy,

» lektora, ktery vlastni nebo smi upravovat soubor otazek nebo test, vzdy,

« ostatni lektory, pokud to organizace zapne (Povinné ovéreni ve dvou krocich i pro
lektory).

Pro studujici ovéreni povinné neni.

Pokud je ovéreni pro vasi roli povinné, aplikace véas po prihldSeni sama presmeéruje na jeho
nastaveni. Uvidite hldsku ,Pro vasi roli je ovéreni ve dvou krocich povinné.” Dokud ho
nenastavite, jiné stranky kromé ndpovédy neotevrete.

Nastaveni trva asi 2 minuty. Budete potrebovat telefon.
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Jak ho zapnout

1. Otevrete Muj uéet a kliknéte na Zapnout ovéreni ve dvou krocich.

2. Do telefonu si nainstalujte ovérovaci aplikaci, napriklad Microsoft Authenticator, Google
Authenticator, FreeOTP nebo Aegis.

3. V ovérovaci aplikaci naskenujte QR kdéd z obrazovky. Pokud to nejde, opiste kli¢ ru¢né (typ
.Casovy"“, 6 Cislic, 30 s).

4. Do pole Kéd z aplikace opiste Sestimistny kéd z telefonu.

. Kliknéte na Ovérit a zapnout.

6. Zobrazi se Zalozni kédy. Vytisknéte je, nebo je ulozte do spravce hesel. Zobrazi se jen
jednou.

7. Kliknéte na Mam ulozeno, pokracovat.

[,

Kazdy zalozni kéd mizete jednou pouzit misto kédu z telefonu.

Prihlaseni s ovérenim
Po zadani e-mailu a hesla vyplnite pole Kéd z ovérovaci aplikace (nebo zalozni kéd) a
kliknéte na Ovérit.

Nové zalozni kédy
1. Otevrete Muj uéet a kliknéte na Zalozni kédy.

2. Zadejte Soucasné heslo.
3. Kliknéte na Vygenerovat nové kédy.

Dosavadni zalozni kédy tim prestanou platit.

Ztratil(a) jsem telefon

« Mate zalozni kéd: prihlaste se jim. Pak v Mij uéet kliknéte na Znovu nastavit
ovéreni a nastavte ovéreni v novém telefonu.

« Nemate ani zalozni kody: pozadejte administratora organizace nebo své pobocky o
zruseni ovéreni. Administrator si nejdriv ovéri vasi totoznost, napriklad telefonicky. Pri
dalSim prihlaseni si ovéreni nastavite znovu. Postup pro administratora je v kapitole
Zruseni ovéreni ve dvou krocich.

1.3 Role a opravnéni

Co smi administrator organizace, administrator pobocky, lektor, autor otazek, studujici a
zkouseny bez uctu.

Role

Kazdy uzivatel mze mit vice roli, i v rGiznych pobockach. Role autora otdzek se obvykle
kombinuje s roli lektora.

UZivatelskd prirucka exam-test — Studujici - verze 0.2.0strana 5 z 18



Co lze délat

Nastaveni
organizace,
logo, texty,
uchovani dat

Pobocky

UzZivatelé, role,
skupiny, zruseni
ovéreni ve dvou
krocich

Soubory otazek

Schvalovat
otazky

Testy

Pouzit test (kdd,
odkaz,
pridélenti,
prezencni
zkouska, tisk)

Zivy panel,
prodlouzeni
Casu, ukonceni
pokusu
Tiskové davky,
klice, zapis
papirovych
odpovédi

Vysledky,
protokol, export

Statistiky

Audit

Admin.

organizace

ano

zakldda a
upravuje

ano

ano

ano

ano

ano

ano

ano

Admin.
pobocky

vidi své

ve svych
pobockach

ve své
pobocce a
podle prav

jen kdyz to
organizace
povoli

ve své
pobocce a
podle prav

ve své
pobocce

ve své
pobocce

davky své
pobocky

ve své
pobocce

ano

akce
uzivateld
svych
pobocek

Lektor

podle prav
k souboru

podle prav
k testu

ve své
pobocce,
smi-li test
Cist

u svych
pouziti

davky své
pobocky

u svych
pouziti

podle prav
k souboru
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prav k
souboru

podle
prav k
souboru

Studujici

vlastni
vysledek

ZkousSeny
bez uctu

vlastni
vysledek



Co lIze délat Admin. Admin. Lektor Autor Studujici ZkousSeny
organizace pobocky otazek bez uctu

Povolit pristup ano — — — — _

technika
podpory
Vyplnit test — — — — pridélené  podle kédu
testy nebo
odkazu

Ovérit protokol kazdy, i bez
prihlaseni

Administrator pobocky nesmi jmenovat administratora organizace.

Prava k souboriim otdzek a k testim
Kromé role rozhoduje i pravo ke konkrétnimu souboru otdzek nebo testu:

« Vlastnik ma plny pfristup, pridéluje prava ostatnim, mUze soubor nebo test presunout do
koSe a prevést vlastnictvi.
- Editace dovoluje upravovat obsah, pouzit ho v testech a vidét statistiky.
« Cteni dovoluje pouzit ho v testech (u testu nahled a pouziti) a vidét statistiky, ale nic
meénit.
Pravo lze dat jednomu uzivateli, celé pobocce, nebo celé organizaci. Administrator
organizace ma plny pristup ke vsemu.

Jak prava pridélit, popisuji kapitoly Soubory otdzek a Sestaveni testu.

Kdo smi co v pobockach

 Lektor pracuje v pobockach, kde ma roli. MGze jich mit vic a pfepind mezi nimi
prepinacem Aktivni pobocka.

« Administrator pobocky spravuje lektory, studujici a skupiny své pobocky. Cizi pobocky
nevidi.

« Administrator organizace vidi vsechny pobocky i vysledky bez pobocky.
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2. Pro zkousené

2.1 Jak se dostanete k testu
Pristupovy kéd, prezencni zkouska v mistnosti, odkaz od poradatele, nebo ucet studujiciho.

Postup zavisi na tom, co jste od poradatele dostali. Nic se neinstaluje, staci prohlize¢ na
pocitaci, tabletu nebo telefonu.

Mam pristupovy kod
Kéd jste dostali na papire nebo e-mailem.

1. Otevrete stranku pro zadani kédu. Adresa kon¢i na /kod a sdéli vam ji poradatel. Na
prihlasovaci strance k ni vede odkaz Zadat kéd.

2. Do pole Pristupovy kdéd opiste kdéd. Na pomlickach, mezerach ani velikosti pismen
nezalezi.

3. Kliknéte na Pokracovat.

Po nékolika chybnych pokusech aplikace zaddvani na chvili zablokuje. Ukaze Cas, kdy to
mUzete zkusit znovu.

Jsem na prezencni zkousce v mistnosti

1. Naskenujte telefonem QR kéd z promitaci plochy. Nebo otevrete adresu z promitaci plochy
a vyplnte Kéd zkousky (z promitaci plochy).

2. Vyplhte Jméno a prijmeni.

. Kliknéte na Pripojit se.

4. Ocitnete se v ¢ekarné: ,Cekejte, lektor test spusti“. Stranku nezavirejte, obnovuje se
sama. Jakmile lektor test spusti, zobrazi se prvni otazka.

w

Vidite v ¢ekdrné ,Test se spousti“? Lektor praveé spustil test. Pockejte, prvni otdzka se otevre
sama.

Vidite po kliknuti na PFipojit se chybu ,Vstup do této zkousky je uz uzavien“? Lektor uz
vstup uzamkl a nové Ucastniky neprijimda. Obratte se na négj.

Vidite ,Byli jste odebrani z ¢ekarny“? Obratte se na lektora a pripojte se znovu.

Dostal(a) jsem odkaz

Kliknéte na odkaz. Zobrazi se Uvodni stranka testu. Podle nastaveni se vas aplikace zeptd na
jméno.

Mam ucet studujiciho

1. Prihlaste se (kapitola Prihlaseni (kap. 1.1)).

2. Otevre se stranka Moje testy s pridélenymi testy.
3. U testu kliknéte na Zahajit. U rozpracovaného testu na Pokracovat.

Pokud test jeSté nezacal nebo uz skoncil, uvidite Neni dostupné.
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2.2 Uvodni stranka testu

Co uvidite pred zahdjenim, heslo k testu a prodlouzeni ¢asu kvili zdravotnimu znevyhodnéni.

Co uvidite pred zahajenim

» nazev testu a pripadné vase jméno,

« Casovy limit, pripadné prodlouzeny,

« pocet otazek,

« pokyny poradatele,

« informaci, Ze se odpovédi ukladaji pribézné,

» Co se béhem testu zaznamenava: zahajeni, zobrazeni otazek, zmény odpovédi, opusténi
okna a odevzdani. Podrobnosti najdete pod odkazem Informace o zpracovani udaju.

Cas za¢ne bézet az po kliknuti na Zahdjit test. Pak b&Zi, i kdyz zavfete prohlizec.

Heslo k testu

Nékteré testy chtéji pred zahajenim heslo. Heslo vam sdéli lektor. Vyplhte ho do pole Heslo
k testu a kliknéte na Zahajit test.

Heslo k testu neni totéz co pristupovy kdd.

Potrebujete vice casu

Potrebujete kvili zdravotnimu znevyhodnéni vice ¢asu? Pozadejte lektora o prodlouzeni pred
zahajenim. Lektor ho nastavi predem u vaseho kédu nebo Gctu. Prodlouzit vdm ¢as muUze i
béhem testu.

Rozpracovany pokus

Pokud uz jste test zahdjili, uvidite Mate rozpracovany pokus a tlacitko Pokracovat v
testu. Cas mezitim bézel dal.

2.3 Vyplnovani testu

Zbyvajici ¢as, prehled otazek, oznaceni k navratu, jedna nebo vice spravnych odpovédi a
ukladani.

Kazdy zkouSeny dostane vlastni variaci testu: jiny vybér a poradi otazek i odpovédi.
Nesrovnavejte proto Cisla otdzek se sousedem.

Horni lista

Nahore vidite Zbyvajici €as a stav ukladani (,Ulozeno hh:mm:ss“). Na polovinu ¢asu a na
poslednich 10, 5 a 1 minutu vas aplikace upozorni.

Prehled otazek

Cisla nahore jsou pfehled otazek:

» v zodpovézena otazka,
o M otazka, ke které se chcete vratit.

Na libovolné ¢islo mUzete kliknout.
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Odpovidani

« U kazdé otazky je uvedeno, zda mé jednu, nebo vice spravnych odpovédi (,vice
spravnych odpoveédi“).

« U otdzky s vice spravnymi odpovédmi oznacte vSechny spravné a zadnou chybnou.

o ZaSkrtnutim Oznacit k pozdéjsimu navratu si otazku oznacite.

Podle nastaveni testu vidite:

« jednu otazku na strance s tlacitky « Predchozi, Ulozit a dalsi —» a Ulozit a prejit k
odevzdani,
« nebo vSechny otazky najednou s tlacitkem Ulozit.

U cvi¢nych testl mUze byt tlac¢itko Potvrdit odpovéd. Po potvrzeni se odpovéd uzamkne a
hned uvidite, zda byla spravna.

Ukladani
Odpovédi se ukladaji automaticky pri kazdé zmeéné. Tlacitka pro ulozeni jsou jen pro jistotu.

Nepodari-li se odpovéd ulozit, uvidite hladsku a tlacitko Zkusit ulozit znovu. Aplikace to
zkousi i sama.

Napovéda béhem testu

Pod nazvem testu je rozbalovaci ¢ast Jak test funguje se stru¢nym shrnutim. Otevre se
primo na strdnce, nemusite nikam odchéazet.

Béhem testu neotevirejte jind okna ani aplikace. Opusténi okna testu se zaznamendava a
lektor ho uvidi.
Ovladani klavesnici a ¢teckou

Test Ize ovladat jen klavesnici (Tab, mezernik, Sipky) i se ¢teckou obrazovky. Funguje i pfi
zvétSeni na 200 %. Podrobnosti jsou v kapitole Pristupnost pro zkousené (kap. 2.7).

2.4 Vypadek spojeni, zavrené okno, jiné zarizeni

Co délat, kdyz vypadne internet, omylem zavrete okno nebo se vybije telefon.

Vypadek internetu
Objevi se zluty pruh ,Jste offline — odpovédi se uloZi po obnoveni spojeni. Cas bé&zi dal.”

Pokracujte ve vyplhovani. Po obnoveni spojeni se odpovédi ulozi samy. Zkontrolujte, Ze se
stav zménil na ,Ulozeno...".

Omylem jste zavreli okno
UloZzené odpovédi se neztrati. Cas ale bé&zi dal.

« S kédem: na stradnce pro zadani kédu zadejte stejny kéd znovu. Budete pokracovat tam,
kde jste skoncili.

« S uctem studujiciho: v Moje testy kliknéte na Pokracovat.

« S odkazem nebo na prezencni zkousce: ve stejném prohlizeci otevrete stranku testu
znovu, napriklad pres historii. Kdyz to nejde, obratte se na lektora.
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Pokracovani na jiném zarizeni

Test Ize vypliovat jen na jednom zarizeni. Kdyz ho otevrete jinde, uvidite Test je otevien
na jiném zarizeni.

1. Pozadejte lektora o kéd pro prevzeti. Plati 10 minut.

2. Na novém zarizeni ho vyplnte do pole Kéd pro prevzeti. Na strance pro zadani kédu je k

tomu pole Kod pro prevzeti od lektora.
3. Kliknéte na Pokracovat na tomto zarizeni.

Na plvodnim zafizeni se test zablokuje. Cas mezitim bé&zi dal.

Lektor vam muze prodlouzit ¢as

Prisli jste kvlli vypadku o ¢as? Reknéte to lektorovi. Mze vam ¢as prodlouzit a zapise k tomu
ddvod.

2.5 Odevzdani a vysledek

Jak test odevzdat, co se stane po vyprseni ¢asu a co uvidite po odevzdani.

Odevzdani

1. Kliknéte na Prejit k odevzdani testu. U posledni otdzky muUzete kliknout na Ulozit a
prejit k odevzdani.

2. Zobrazi se souhrn: kolik otdzek mate zodpovézeno, které jsou nezodpovézené a které jste
si oznadili k navratu. Cisla otdzek jsou odkazy zpét. Tla¢itkem Zpét k otazkam se vratite.

3. Kliknéte na Odevzdat test a potvrdte.

Po odevzdani uz odpovédi nejde zménit.

Kdyz Cas vyprsi, aplikace test odevzda sama. Ulozi se vsechny odpovédi uloZzené do konce
¢asového limitu.

Co uvidite po odevzdani

Co se zobrazi, urCuje poradatel:

» jen potvrzeni Test odevzdan a ,Vysledek vdm sdéli poradatel zkousky*“,
« vysledek v procentech a bodech a Splnil(a) nebo Nesplnil(a), pfipadné znamku,
» navic chybné zodpovézené otazky, nebo plné vyhodnoceni se spravnymi odpovédmi.

U Urednich zkousSek se spravné odpovédi nikdy nezobrazuji.

Vysledek mize poradatel zverejnit i pozdé&ji, az zkousku vyhodnoti.

Protokol o zkousce

Pokud poradatel vysledek zobrazuje, mUzete si stdhnout protokol tla¢itkem Stahnout
protokol (PDF). Jinak vdm kopii protokolu vyda poradatel.

Studujici s uctem

Své vysledky najdete kdykoli v menu Moje vysledky. Dokud lektor vysledek nezverejni, je u
testu ,,zatim nezverejnéno“. Protokol stahnete odkazem Stahnout PDF.
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Zkouseni bez uctu

Vysledek vidite jen na strance, kterd se zobrazi po odevzdani. Pokud ho lektor zverejniiuje

pozdéji, sdéli vam ho poradatel.

2.6 Ovéreni pravosti protokolu

Jak kdokoli bez prihlaseni ovéri, Ze protokol o zkousce je pravy a nezménény.

Na kazdém protokolu je ovéFovaci kéd a QR kdd. Pravost protokolu mlze ovérit kdokoli,
napriklad zaméstnavatel nebo Urad. Prihlaseni neni potreba.

Postup

1. Naskenujte QR kdd z protokolu. Nebo otevrete stranku Ovéreni protokolu o zkousce:
adresa konci /overeni a je uvedena na protokolu. Na webu aplikace k ni vede odkaz

Ovérit protokol.

2. Zadejte Ovérovaci kod z protokolu.

3. Kliknéte na Oveérit.

Co vysledek znamena
Hlaseni

Protokol odpovida zdznamu v aplikaci a je
ukotven ¢asovym razitkem (u kvalifikované

autority , kvalifikovanym ¢asovym razitkem*“).

Zaznam je zaevidovéan; ukotveni ¢asovym
razitkem probéhne do hodiny.

Obsah zdznamu odpovida, ale ¢asova
navaznost zaznamu vyZzaduje kontrolu
(¢asova nesrovnalost).

Zaznam neodpovidd — byl zménén.

Protokol byl nahrazen opravnym zdznamem
... @ Uz neplati.

Organizace aplikaci jiz nepouzivd; ovéreno
proti archivu ovérovacich Gdajd.

Zaznam s timto kédem nebyl nalezen.

KvUli ochrané osobnich Udajl se jméno zkouseného zobrazi jen jako inicidly, napriklad ,J. N.“.

Vyznam

Protokol je pravy. Porovnejte zobrazené Udaje
(organizace, test, datum, vysledek) s papirem.

ZkousSka probéhla nedavno. Ovérte znovu pozdéji.

Obsah zdznamu je v poradku, nesedi ¢asy zapisu
(napriklad posun hodin serveru). Nejde o zjiSténou
zmeénu obsahu. Kontaktujte poradatele zkousky,
ktery Casy ovéri.

Zaznam byl po odevzdani zménén. Kontaktujte
poradatele zkousky.

Papirova zkouska byla opravena (chyba pfi prepisu
odpovédi). Platny je protokol s uvedenym
ovérovacim kédem.

Protokol je pravy; ovéruje se proti archivu, ktery
zUstal po ukonc¢eni smlouvy organizace.

Zkontrolujte, zda jste kéd opsali spravné.

U anonymizovaného zaznamu uvidite , 0sobni Udaje anonymizovany“. Vysledek lze ovérit i

tak.
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2.7 Pristupnost pro zkousené

Ovladani klavesnici a Cteckou, zvétseni pisma a prodlouzeni casu pro osoby se zdravotnim
znevyhodnénim.

Ovladani

« Test Ize ovladat jen klavesnici: Tab prechazi mezi prvky, mezernik zaskrtne odpovéd,
Enter potvrdi tlacitko.

« Funguje se Cteckou obrazovky. Obrazky v otazkdch maji popis a vzorce text pro ¢tecku.

« Stranku mdzete zvétsit az na 200 % (Ctrl a +). Nic se neztrati.

v sv

« Na telefonu se otazky prizplsobi Sifce obrazovky.

Prodlouzeni ¢asu

Potrebujete kvlli zdravotnimu znevyhodnéni vice ¢asu? Pozadejte lektora nebo poradatele
pred zahajenim. Prodlouzeni se nastavi u vaseho kédu nebo uctu (o 25 %, 50 % nebo 100
%). Lektor vdm mUze cas pridat i béhem testu.

Prohlaseni o pristupnosti

Podrobnosti a kontakt pro hldseni problémd s pristupnosti najdete v Prohlaseni o
pristupnosti v paticce kazdé stranky.

2.8 Casté otazky zkousenych

Co znamenaji hlasky pri zadavani kédu a co délat, kdyz néco nejde.

»Kod neni platny.“

Zkontrolujte, jak jste kdd opsali. Pozor na zaménitelné znaky, napfiklad 0 a O. Velikost
pismen, mezery ani pomlcky nevadi.

Pokud kéd stdle nefunguje, pozadejte lektora o novy kdd.

»Test s timto kddem ted neni dostupny (jesté nezacal nebo uz skoncil).“

Test je dostupny jen v ureném case, nebo ho lektor uz uzavrel. Ovérte si u poradatele
termin.

»PFili§ mnoho pokusi. Zkuste to znovu v ...“

Jde o ochranu proti hadani kédd. Pockejte do uvedeného ¢asu a zadejte kod peclivé znovu.

»Vyéerpali jste povoleny poéet pokusu.” nebo ,Test jste jiz uspésné slozili.“

Test povoluje jen omezeny pocet pokusd, pripadné opakovani jen pri nespinéni. O dalsi pokus
pozadejte poradatele.

»Heslo k testu neni spravné.“

Heslo k testu sdéluje lektor. Neni to pristupovy kéd. Hldska ukazuje, kolik pokusl vam zbyva.
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»Test nyni nelze spustit. Kontaktujte prosim lektora.“

Test se nepodarilo pripravit, nej¢astéji kvlli chybé v otdzkédch. Nejde o vasi chybu. Obratte se
na lektora.

Zavrel(a) jsem okno, vypadlo spojeni, vybila se mi baterie

UloZzené odpovédi se neztrati, ale ¢as bézi dal. Postup je v kapitole Vypadek spojeni, zaviené
okno, jiné zarizeni (kap. 2.4). Lektor vdm m{ze c¢as prodlouzit.

Na prezencni zkousce vidim ,,Byli jste odebrani z ¢cekarny*“

Lektor vas z ¢ekarny odebral, napriklad omylem. Obratte se na néj a pripojte se znovu.

Zaznamenava aplikace, co délam?

Ano, ale jen v okné testu: zahdjeni, zobrazeni otazek, zmény odpovédi, opusténi okna testu a
odevzdani. Aplikace nesleduje kameru, mikrofon ani jiné programy. Zaznam slouzi k dolozeni
pribéhu zkousky. Podrobnosti jsou v informacich o zpracovani osobnich Gdajl, odkaz je na
Uvodni strance testu.

Mohu béhem testu otevrit napovédu?

Ano. Pod nazvem testu rozbalte Jak test funguje. Jind okna neotvirejte, opusténi okna se
Zaznamenava.

Kde zjistim vysledek?

Viz kapitola Odevzdani a vysledek (kap. 2.5).
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3. Pro objednatele

3.1 Nové verze aplikace

Jak se dozvite o novinkach, kdy se aplikace aktualizuje a kde najdete aktudlni prirucku.

Co je nového

Novinky kazdé verze najdete v menu Co je nového. Stejny prehled je i v napovéde, kde jsou
novinky pro vasi roli oznacené , pro vas“.

Cislo verze, kterou pouzivate, je v levém menu dole.

Kdy se aplikace aktualizuje
« Nové verze nenasazujeme v dobé zkousky zapsané v kalendari zkousek a 2 hodiny pred ni
i po ni.
« O planované udrzbé vas predem upozorni pruh nahore na strance.
Aktuadlni prirucka

Napovéda v aplikaci odpovida vzdy nasazené verzi. Priru¢ku pro svou roli si mdzete stdhnout
jako PDF na Uvodni strance napovédy. Na titulni strané je Cislo verze a datum.
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4. Casté otazky a slovniéek

4.1 Slovniéek pojmu

Pojmy v aplikaci a jak odpovidaji vyrazim ze zadavaci dokumentace.

Pojmy v aplikaci
Pojem
Organizace

Pobocka

Aktivni pobocka

Administrator
organizace

Administrator pobocky
Lektor

Autor otdzek

Studujici

Zkouseny

U¢astnik prezenéni
zkousSky

Soubor otazek

Otazka a verze otdzky

Stitek a seznam &titk

Test
Sekce testu

Povinnd a vyloucend
otazka

Povolené a zakazané
Stitky

Variace testu

Unikatni variace

Vyznam
Objednatel, ktery aplikaci pouziva, napriklad Urad.

Organizacni jednotka organizace. Oddéluje testy, tiskové davky a
vysledky pracovist.

Pobocka zvolend v horni listé. Nové zdznamy se zakladaji v ni.

Spravuje nastaveni, pobocky, uzivatele a data celé organizace.

Spravuje uzivatele a skupiny své pobocky.
Sestavuje testy, zadava je a vyhodnocuje.
Vytvari a upravuje otdzky v souborech otazek.
Osoba s uc¢tem, které Ize pridélit test.

Kdokoli, kdo vyplfuje test, s G4¢tem i bez néj.

Zkouseny, ktery se pfipojil kédem z promitaci plochy. ,U¢astnik” fikame
lidem v mistnosti a v ¢ekdrné pred spusténim testu, po spusténi je to
zkousSeny. Viz kapitola Prezencni zkouska.

Pojmenovany okruh otazek s pridélenymi pravy.

Kazda zména obsahu otdzky vytvori novou verzi. Odevzdané pokusy
zUstavaji na své verzi.

Tridéni otdzek. Seznamy maji rozsah organizace, pobocka, lektor nebo
soubor otazek.

Predpis zkousky: sekce, pravidla vybéru otdzek a parametry.
Vybér otdzek z jednoho souboru otazek.

Povinnou dostane kazdy zkouseny, vyloucena se nikdy nevybere.

Filtr otdzek, ze kterych se losuje.

Konkrétni vybér a poradi otdzek a odpovédi pro jednoho zkouseného
nebo jeden vytistény arch.

Variace s jinym vybérem otdzek, jinym poradim otdzek nebo jinym
poradim odpoveédi (podle nastaveni michanfi). Aplikace dava prednost
sadé otazek, kterou jesté nikdo nedostal.
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Pojem

Pouziti testu

Prezencni zkouska

Pristupovy kéd

Kéd pro prevzeti

Heslo testu

Odkaz

Pokus

Uredni test

Tiskova davka

Odpovédni list, kli¢,
vyhodnocovaci tabulka

ZpGsob hodnoceni
Protokol o zkousce
Ovérovaci kéd
Zivy panel

Zkusit nanecisto

Ochrana zdznamu (legal
hold)

Zmocnénec objednatele

2FA

Vyznam

Jedno zadéani testu konkrétnim zplsobem: prezenéni zkouska, kédy,
pridéleni, odkaz nebo tisk.

Zkouska v mistnosti s kddem a QR kédem na promitaci ploSe a s
cekarnou.

Osobni kéd zkouseného, kterym otevre test.

Jednorazovy kéd od lektora pro pokracovani na jiném zarizeni. Plati 10
minut.

Spolecné heslo k zahdjeni testu. Je nepovinné a sdéluje ho lektor.

Anonymni pfistup k testu. K jednomu testu mdze byt vic odkazl s
oznacenim ucelu.

Jedno vyplnéni testu jednou osobou.

Rezim pro Uredni zkousky: bez odkazl, bez zpétné vazby a bez zobrazeni
spravnych odpovédi.

Variace k tisku s odpovédnimi listy a klici.

Tiskové sestavy papirové zkousky.

Pravidlo, kdy zkouSeny test splnil (procenta, body, zndmky).
PDF zdznam zkousky s ovérovacim kédem.

Kéd na protokolu, podle kterého kdokoli ovéri jeho pravost.
Sledovani prlbéhu zkousky v redlném case.

ZkuSebni vyplnéni testu lektorem. Nezapocitava se.

Z&kaz anonymizace zdznamu, napriklad kvili odvolacimu fizeni.

Osoba, ktera za organizaci zadava pozadavky na podporu.

Ovéreni ve dvou krocich: heslo a kdd z telefonu.

Pojmy ze zadavaci dokumentace

Vyraz v zadavaci dokumentaci Pojem v aplikaci

okruh otdzek, bazén otdzek soubor otdzek

studujici studujici (s tc¢tem) nebo zkouseny (bez uctu)
uchazec (zkouska Z0Z) zkouseny

lektor lektor

pobocka pobocka

variace testu, unikdtni variace variace
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Vyraz v zadavaci dokumentaci
zkuSebni list

vyhodnocovaci tabulka, kli¢
prezencni Skoleni

pridéleni kédem nebo heslem
odkaz pro anonymni pristup
sledovani priibéhu v redlném case

protokol s dohledatelnym zdznamem

Pojem v aplikaci

odpovédni list

klice a vyhodnocovaci tabulka
prezencni zkouska

pristupové kdédy pro osoby, heslo testu
odkaz (anonymni)

zivy panel

protokol o zkouSce s ovérovacim kédem
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